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PLANO DE ENSINO 2024

| — IDENTIFICACAO

DISCIPLINA Fundamentos Arquivisticos CARGA HORARIA 72h

CURSO Biblioteconomia SEMESTRE 59
PROFESSORA Winderson Jesus Gomes TITULAGAO Especializagdo
CODIGO DA DISCIPLINA FAR-72

Il - OBJETIVOS

GERAL
Apresentar os pressupostos tedricos e praticos da Arquivologia aplicadas nas atividades de organizagao,
representacdo, preservagao e difusdo da informacgao arquivistica.

ESPECIFICOS

e |dentificar as semelhancas, diferencas e distanciamentos entre Arquivologia, Biblioteconomia e Museologia
e Ciéncia da Informacao;

e Conhecer as origens, histdria e institucionalizagdo da Arquivologia:

e Compreender as técnicas de analise e identificacdo de formatos, suportes, formas, géneros, espécies e
tipologias documentais;

e Conhecer os pressupostos tedricos-metodoldgicos que orientam a representagao da informagdo arquivistica
(classificagdo e descrigdo).

Il — EMENTA

Aborda as origens da Arquivologia enquanto Ciéncia da Informacao e suas relagdes interdisciplinares com outras areas
do conhecimento, como a Biblioteconomia, assim como a estreita relagdo com a area de Preservagdo e Conservagado
de Acervos na identificagdo de suportes e manuseio de documentos (suporte papel). Apresenta os conceitos
arquivisticos, propriedades e caracteristicas dos documentos, assim como politicas eficazes de conservacdo,
preservacdo, gestdo e guarda de documentos, refletindo a importancia do arquivo como instrumento de fungdo social.
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IV. CONTEUDO SELECIONADO

PRINCIPIOS E CONCEITOS ARQUIVISTICOS

® Arquivo: histéria e conceito;
e Documento de arquivo;
® Principios arquivisticos.

METODOLOGIAS DE ORGANIZAGAO E GESTAO ARQUIVISTICA

e Diagndstico, analise, avaliagdo, organizagao e gestdo arquivistica;

e Metodologia da Identificacdo de tipologias documentais: suporte, forma, formato, género, espécie e
tipologias;

® Gestdo de documentos e a teoria das trés idades.

INSTRUMENTOS DE GESTAO E REPRESENTACAO E RECUPERAGAO DA INFORMAGAO ARQUIVISTICA

Plano de classificagdo de documentos (estrutural e funcional);

Avaliagdo de documentos;

Tabela de temporalidade de documentos;

Normas de descrigdo arquivistica (ISAD (G); NOBRADE; ISAAR (CPF) e ISDF;
Difusdo em arquivos.

V. METODOLOGIA

Métodos
Aulas tedricas e praticas, destinadas a orientagdo dos trabalhos e realizagdo das atividades.

Recursos
Quadro branco, pincel atémico, computador, projetor, videos e ambiente virtual de aprendizagem.

VI. AVALIACAO

A avaliacdo sera continua, através de atividades e avali¢ao final da disciplina.

e Atividades: serdo aplicadas 4 atividades, totalizando 5 pontos;
e Avaliagdo final: avaliacdo final valendo até 5 pontos.

A média final serd a some de todas as avaliagbes.
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INFORMACOES IMPORTANTES

O aluno com média final superior a 6,0 estara aprovado.
O aluno que obtiver a média final entre 4,0 e 5,9 ira para exame.
O aluno com nota inferior a 3,9 estara reprovado.

N3do serdo abonadas faltas.

O aluno tem direito a 25% da carga horaria de faltas, o que corresponde a 4 aulas e meia (18 faltas). Em caso de
doengas infectocontagiosas ou auséncia de mobilidade, a solicitagdo para abono de faltas deve ser feita diretamente
na secretaria e em periodo habil, conforme estabelecido no Manual do Aluno.

VII. BIBLIOGRAFIA

BASICA
BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivo: estudos e reflexdes. Belo Horizonte: UFMG, 2014.
HEYMANN, Luciana; NEDEL, Leticia (org.). Pensar os arquivos: uma antologia; Rio de Janeiro: FGV, 2018.

MARIZ, Anna Carla Almeida; RANGEL, Thayron Rodrigues. Arquivologia: temas centrais em uma abordagem
introdutdria. Rio de Janeiro: FGV, 2020.

COMPLEMENTAR

ARQUIVO NACIONAL (BRASIL). NOBRADE: norma brasileira de descri¢do arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2006. 123 p. Disponivel em:
http://biblioteca.fespsp.org.br:8080/pergamumweb/vinculos/000005/00000596.pdf. Acesso em: 15 jan. 2024.

BERNARDES, leda Pimenta; DELATORRE, Hilda. Gestdao documental aplicada. Sdo Paulo: Arquivo Publico do Estado
de Sdo Paul, 2008. 54 p. Disponivel em:
http://biblioteca.fespsp.org.br:8080/pergamumweb/vinculos/000011/00001151.pdf. Acesso em: 15 jan. 2024.

CRUZ, Emilia Barroso. Manual de gestao de documentos. 2. ed. Belo Horizonte: Secretaria de Estado de Cultura de
Minas Gerais, 2013. Disponivel em:
http://biblioteca.fespsp.org.br:8080/pergamumweb/vinculos/00000f/00000f5a.pdf. Acesso em: 15 jan. 2024.

DELMAS, Bruno. Arquivos servem para qué? In: DELMAS, Bruno. Arquivos para qué?: textos escolhidos. Sdo Paulo:
Instituto Fernando Henrique Cardoso, 2010. p. 17-53.

RODRIGUES, Ana Marcia Lutterbach. A teoria dos arquivos e a gestdo de documentos. Perspectivas em Ciéncia da
Informagdo, Belo Horizonte, v. 11, n. 1, p. 102-117, jan. 2006. Disponivel em:
http://biblioteca.fespsp.org.br:8080/pergamumweb/vinculos/000011/00001152.pdf. Acesso em: 15 jan. 2024.
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VIIl. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Aulas Data Conteudo Material de apoio
Apresentagdo da disciplina e contetdo Contextualizacdo do tema através de aula
programatico expositiva e dialogada;
1 23/02 Leitura de texto: DELMAS (2010, p. 17-53);
®  Arquivos para qué? Disponibilizagdo de materiais de apoio no AVA.
2 01/03 Arquivos: defini¢des e finalidades Contextualizagdo do tema através de aula
expositiva e dialogada;
Disponibilizagdo de materiais de apoio no AVA.
3 08/03 Principios arquivisticos Contextualizagdo do tema através de aula
expositiva e dialogada;
Leitura de texto: RODRIGUES (2006, p. 103-
110);
Disponibilizacdo de materiais de apoio no AVA.
4 15/03 Comemoragao ao Dia da Pessoa Evento externo — CRB-8.
Bibliotecaria
5 22/03 O documento arquivistico Contextualizacdo do tema através de aula
expositiva e dialogada;
Disponibilizagdao de materiais de apoio no AVA.
6 23/03 Atividade avaliativa I: conceitos (1 Atividade avaliativa via AVA.
(sdbado) | ponto)
7 05/04 Gestdo de documentos e a teoria das Contextualizagdo do tema através de aula
trés idades expositiva e dialogada;
Disponibilizagdo de materiais de apoio no AVA.
8 12/04 Plano de classificagdo de documentos: Contextualizagdo do tema através de aula
estrutural e funcional expositiva e dialogada;
Disponibilizagdo de materiais de apoio no AVA.
9 19/04 Atividade avaliativa IlI: plano de Atividade avaliativa via AVA.
REMOTA | classificagdo de documentos (1 ponto)
10 26/04 Avaliagdo e tabela de temporalidade de Contextualizacdo do tema através de aula

documentos

expositiva e dialogada;
Disponibilizagdo de materiais de apoio no AVA.
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11 03/05 Atividade avaliativa lll: tabela de Atividade avaliativa via AVA.
REMOTA | temporalidade de documentos (2
pontos)
12 10/05 Normas de descrigdo arquivistica Contextualizagdo do tema através de aula
expositiva e dialogada;
Disponibilizagdo de materiais de apoio no AVA.
13 17/05 NOBRADE — Norma Brasileira de Contextualizagdo do tema através de aula
Descrigdo Arquivistica expositiva e dialogada;
Leitura de texto: ARQUIVO NACIONAL (2006);
Disponibilizagao de materiais de apoio no AVA.
14 18/05 Atividade avaliativa IV: descrigdo Atividade avaliativa via AVA.
(sédbado) arquivistica (1 ponto)
15 24/05 Arquivos como instrumento de fungdo Contextualizagdo do tema através de aula
social expositiva e dialogada;
Leitura de texto: BELLOTTO (2014, p. 132-149),
BELLOTTO (2014, p. 306-316);
Disponibilizacdo de materiais de apoio no AVA.
16 07/06 Atividade avaliativa V: conceitos e Atividade avaliativa presencial.
reflexdes (5 pontos)
17 14/06 Encerramento da disciplina e Contextualizagdo do tema através de aula
devolutiva da atividade avaliativa V expositiva e dialogada;
Disponibilizagdao de materiais de apoio no AVA.
18 21/06 Prova substitutiva (calendario oficialda | -
faculdade)
-—- Exame (calendédrio oficial da faculdade) | -

Versdo de 14 de fevereiro de 2024




